Konyvtarhasznalati szabalyzat

A Kés Karoly MvelSdési Haz és Konyvtar intézményének kényvtara nyilvanos kdnyvtar,
szolgdltatasait barki igénybe veheti, aki a haszndlat feltételeit elfogadja.

. Altalanos szabalyok

(1) A konyvtari vagyon (épllet, berendezés, dokumentum)szandékos rongdalasa esetén az olvasé
haszndlati jogat a konyvtar

vezet6je azonnal felfliggesztheti.
A konyvtari szabalyok sulyos megsértdit6l a haszndlati jogot a konyvtarvezet6 irdsban megvonhatja.
(2) A nyitva tartas rendjérél a konyvtar vezetGje koteles a hasznaldkat tdjékoztatni.

(3) A kdnyvtar helyiségébe nem vihet6k be olyan targyak és eszkdzok, amelyekkel a
dokumentumokban kart lehet okozni, vagy

haszndlatuk mas olvasékat zavarna. (olld, kés, ragasztd, zenelejatszok). A konyvtarba nem lehet
gorkorcsolyaval belépni.

(4) A kdnyvtarban nem lehet ételt-italt fogyasztani, tilos az alkohol-és drogfogyasztas, valamint a
dohdnyzas.

(5) A kabatokat és a nagyobb taskdkat a bejaratnal elhelyezett fogasra kell helyezni. Ezekért a
targyakért a konyvtar felel6sséget

nem vallal.
(6) A kdnyvtar helyiségét elhagyd olvaso kérésre koteles bemutatni taskajat.

(7) Eszrevételekkel, panaszokkal a kdnyvtar vezetSjéhez, valamint a Mivel&dési Haz Igazgatdjahoz
lehet fordulni.

(8) A konyvtar miikodését érints jogszabdlyokat az 1. sz. melléklet sorolja fel.
Il. Szolgaltatasok
A konyvtar allomanya nagyobbrészt kélcsonbzhetd.

A helyben hasznalhaté dokumentumok korét (kézikonyvtar, helytorténeti anyag) a konyvtar vezetéje
hatdrozza meg.

A hasznalé kivansagara kilon feltételek mellett konyvtarkozi kdlcsonzés soran beszerzi az
intézményben nem taldlhato

kényveket.
A konyvtar munkatarsai tdjékoztatdst adnak a hazai és a kilfoldi konyvtari szolgaltatdsokrél.
Altalanos és szakirodalmi informacidkat nyujtanak.

Kidllitasokat, eladasokat, kozosségi eseményeket rendeznek.



Ill. Kényvtarhasznalat

A konyvtar haszndldi lehetnek [dtogatdk és beiratkozott tagok.

A konyvtarlatogatdk a kovetkezs alapszolgdltatasokat vehetik igénybe téritésmentesen:
- a kdnyvtar megtekintése

- tajékoztatas a konyvtarrol, szolgaltatasairdl

- konyvek, folyodiratok, egyéb konyvtari dokumentumok helyben haszndlata
- a konyvtar altal szervezett el6adasokon, rendezvényeken vald részvétel

A konyvtari tagsag beiratkozashoz kotott.

Konyvtari tagsaggal igénybe vehetd szolgaltatasok a kovetkezdk:

a konyvtar dokumentumainak kélcsdonzése

konyvtarkozi kdlcsonzés

hosszabbitas

tdjékoztatds

A konyvtar egyéb szolgaltatasainak igénybe vétele, a fénymasolds, nyomtatds, kiilon térités
ellenében haszndlhaté mindenki szdmara.

Ennek dijtételét a fliggelék foglalja dssze.

A konyvtarhasznalat lehet:

a dokumentumok helyben hasznalata

beiratkozott konyvtari tagsag

a technikai eszk6zok téritéses hasznalata, a dijtételeket a fliggelék tartalmazza
a konyvtar, mint kozosségi tér hasznalata, rendezvények [dtogatdsa

Helyben hasznalat

a helyben hasznalhaté dokumentumok korét a konyvtar vezetbje hatdrozza meg

Kényvtari tagsag

- A kdnyvtar tagjai a beiratkozott olvasok

- A tagsag folyamatos, ha évente megujitasra kerdl.
- A tagsag az adott naptari évre vonatkozik.

- Beiratkozas: az olvasd adatainak nyilvantartasba vétele, illetve a masra at nem ruhdazhatoé olvasdjegy
kiadasa.



- A konyvtarba beiratkozhat:
Minden cselekvé képes, nagykoru magyar allampolgar.

A harom éven fellli és a 16 év alatti, valamint mas nem cselekvéképes személy a torvényes
képvisel6jének kezessége mellett.

A tartézkodasi vagy letelepedési engedéllyel rendelkezd unids kilfoldi allampolgar.
A magyar igazolvannyal vagy magyar hozzatartozoéi igazolvannyal rendelkezd kiilféldi allampolgar.
Mas kulfoldi dllampolgar magyar allampolgar kezessége mellett.

- A beiratkozott olvasd a konyvtdrhaszndlat megkezdésekor koteles a mellékelt Olvasdi Nyilatkozat
altaldnos elfogadd

nyilatkozatanak alairasara.
- A konyvtar a beiratkozasért dijat szed. Ennek 0sszegét a Fliggelék tartalmazza.

- A beiratkozaskor és az adatok megvaltozasakor az adatokat hitelt érdemlGen bizonyitani kell.
(személyi igazolvany,

lakcimkartya, ill. utlevél).

Beiratkozdskor minden hasznaldnak a kbvetkezd személyi adatokat kell kozblnie és igazolnia:
- név, szuletési csaladi és utonév

- anyja szlletési csaladi és uténeve

- szlil helye, ideje

- lakcime, ill. tartdzkodasi hely, vagy levelezési cim

- a személyi ig. vagy Utlevelének szdma

-A beiratkozasi adatokat a konyvtar a szamitégépes adatbazisdban rogziti, és a torvényi elGirasoknak
megfelel6en kezeli.

IV. Kblcsbnzés

a.) Kolcsonozni a beiratkozaskor valtott olvasdjeggyel lehet. Az olvaséjegy masra at nem ruhazhato.
Elvesztése esetén 100 Ft

ellenében kaphato ;] jegy.

b.) A kényvtarbdl kdlcsondzhetbek azok a dokumentumok, amelyek nincsenek helybeli hasznalatra
kijelolve. Kivételes esetben, a

konyvtarvezets engedélyével egy hétvégére (szombatra-vasarnapra) kikolcsonozheté a
kézikonyvtarban elhelyezett kényv,

dokumentum.

c.) A kolcsénzési hatarid6 4 hét. Ennek meghosszabbitasat személyesen vagy telefonon legfeljebb 2
alkalommal lehet kérni. Ez



alél kivételt képeznek az el6jegyzett dokumentumok.

d.) A kélcsdnzési hataridén tul visszahozott dokumentumok utan minden kolcsénzének késedelmi
dijat kell fizetni. Ennek

Osszegét a Fliggelék tartalmazza
e.) Nem kolcsénozhet az, akinek a konyvtarral szemben barmilyen jellegli tartozasa fennll.

f.) Ha az olvasé a konyvtar tulajdonat képezd dokumentumot elveszitette, esetleg megrongalta,
koteles azt potolni a

dokumentum azonos értékd példanyaval

g.) Abban az esetben, ha nem sikerilt az elveszett dokumentum pétlasa, az olvasd

kartéritést koteles fizetni a konyvtarnak. A dijakat a fliggelék tartalmazza.

h.) Feln6tt olvasdk 6, gyermekolvasdink maximum 3 db konyvet kélcsénodzhetnek ki egy alkalommal.

i.) A kbnyvtari tag koteles az altala kikdlcsonzott dokumentumokat a megadott hataridére
visszahozni.

V. ElGjegyzés

Az olvasd az altala keresett de kdlcsonzésben levé konyvekre el6jegyzést kérhet. Ha a dokumentum
beérkezik, a konyvtar az

olvasot kérésének megfelelGen, e-mail-ben, telefonon értesiti. A dokumentumot 8 napig biztositja,
kés6bb az elGjegyzés elévil.

VI. Kényvtarkozi kélcsonzés

Konyvtarkozi kdlcsdnzéssel biztositjuk beiratkozott olvasdink szdmara a sajat allomanyunkban nem
taldlhato kdnyvek

kolcsonzésének lehetGségét.

E kdnyvek kolcsdnzési hatdridejét a megkild6 konyvtar allapitja meg.
A konyvek feladasanak postakoltsége az olvasot terheli.

VII. A kdnyvtarhasznaldk kotelezettségei

A konyvtar épliletét, berendezéseit, eszkdzeit, dokumentumait kdteles mindenki rendeltetés szerint
hasznalni, az esetlegesen

okozott kart megtériteni.
A konyvtar karara elkovetett magatartds a latogatas és a konyvtari tagsag felfliggesztésével jar.
A konyvtarhasznalé koteles hataridére visszahozni a kdlcsonzétt dokumentumokat.

A konyvtaros munkahelyén, a kényvtarban hivatalos személynek mindsdil.



